Scuola dell’Infanzia Paritaria
Istituto Figlie di S.Anna

Via Piave, 2 -  40133 Bologna
Tel. 051/437225
Tel. e fax 051/6142481

e-mail:info@scuolasantanna.eu


CARTA DEI

 SERVIZI

Anno scolastico 2025/2026
RIFERIMENTO STORICO-CULTURALE
La Scuola dell’Infanzia Paritaria Istituto “Figlie di Sant’Anna” ha iniziato la sua attività nell’ottobre del 1932, nella stessa sede dove attualmente funziona, gestita dalle suore Figlie di Sant’Anna.

La loro congregazione, infatti, fin dal suo sorgere ha tra le sue opere, quella scolastico - educativa con l’intento di rispondere alle esigenze specifiche del territorio.  

Al loro istituto religioso aveva fatto dono dell’edificio, espressamente finalizzato a un centro educativo per l’infanzia della zona circostante, l’allora arcivescovo di Bologna il Cardinale Giovanni Battista Nasalli Rocca di Cornegliano.

La scuola ha sempre perseguito le sue finalità in sintonia e collaborazione con genitori degli alunni che sono i primi educatori dei loro figli.

Il servizio svolto per l’istruzione e l’educazione degli alunni si è avvalso, oltre che dell’opera della comunità educante, anche dell’apporto di altre competenti agenzie educative presenti nel territorio. 
· SCUOLA PARITARIA
La scuola dell’Infanzia Paritaria Istituto “Figlie di Sant’Anna” ha ottenuto il riconoscimento di scuola paritaria con DM n. 488/489 del 28/02/01 ai sensi della legge 62/2000. Fa quindi parte del sistema scolastico nazionale, nel pieno rispetto dei principi della Costituzione e della normativa emanata dal Ministero dell’Istruzione. A partire dall’anno scolastico 2022/23 il servizio è stato integrato con l’apertura di una sezione primavera.

La sezione Primavera costituisce un’occasione singolare di avvio graduale del bambino alla scoperta delle relazioni esterne offrendo ai bambini la possibilità di vivere esperienze significative in un contesto relazionale ricco e stimolante, che li aiuti ad entrare in contatto con la propria interiorità, a riconoscere ed esprimere bisogni, interessi, emozioni e stati d’animo.

· SCUOLA CONVENZIONATA
La scuola dell’Infanzia Paritaria Istituto “Figlie di Sant’Anna” ha stipulato la Convenzione con il Comune di Bologna. 
SCUOLA ASSOCIATA FISM BO
La scuola Primaria Paritaria Istituto “Figlie di Sant’Anna” è associata alla Federazione Italiana Scuole Materne di Bologna, “organismo associativo e rappresentativo delle scuole materne non statali che orientano la propria attività alla educazione integrale della personalità del bambino, in una visione cristiana dell’uomo, del mondo e della vita” (art.4 dello statuto).

· ENTE GESTORE E OPERATIVITA’ GESTIONALE

L’Ente Gestore Istituto Figlie di S.Anna, con sede legale in Roma Via Merulana n. 177 è rappresentato, nella sede di Bologna, dalla delegata gestionale Cecilia Frati nata a Fiorenzuola D’Arda (PC) 23/04/1947, residente a Bologna via Piave, 2, C.F. FRTCCL47D63D611N.

La scuola svolge servizio scolastico senza finalità di lucro e non è legata o controllata da società avente fine di lucro. 
Le mansioni di coordinatrice delle attività didattiche educative è affidato dall’Istituto a Sr. A. Raffaella Prandina
Il Responsabile S.P.P. esterno: Ing. Silvia Bonfiglioli.

Il Responsabile dei Lavoratori per la sicurezza: Erica Lolli.
Il Responsabile del trattamento dei dati personali: Cecilia Frati.
L’agenzia di Assicurazione che tutela i diversi rischi e incidenti è “Società Cattolica di Assicurazione.
· CARATTERISTICHE STRUTTURALI DELLA SCUOLA

La Scuola dell’Infanzia “Istituto Figlie di Sant’Anna” è ubicata nel quartiere Porto- Saragozza della città di Bologna, in via Piave n°2.

L’edificio presenta i seguenti ambienti:
Al piano terra dell’edificio sono presenti due aule con aula libera antistante, n°6 bagni per i bambini. Le aule si affacciano direttamente sul giardino dei giochi. 
Al primo piano è presente un’aula con aula libera antistante, un’ampia aula mensa, un office mensa, n°3 bagni, 1 bagno attrezzato per handicap, uno spogliatoio insegnanti.

L’edificio è circondato da un ampio spazio verde alberato, attrezzato per il gioco dei bambini e delle bambine.
La somministrazione pasti avviene tramite la ditta GAMS. Per quanto concerne l’organizzazione e le responsabilità in ordine al sistema di autocontrollo del servizio di catering, si fa riferimento al Sistema di Autocontrollo della ditta stessa. 

Al momento della somministrazione dei pasti, che avviene nei locali mensa appositamente realizzati, la fase di sporzionamento si svolge nell’office cucina ad opera di personale appositamente formato, secondo un protocollo interno di autocontrollo.

All’interno della scuola viene redatto ad opera del responsabile della sicurezza un documento per la gestione delle emergenze, che ha la finalità di definire le modalità operative e le responsabilità di gestione delle emergenze nella scuola ed in particolare il piano di emergenza. Il documento prevede una revisione annuale e corsi di aggiornamento per tutto il personale docente e non docente.

Dalla scuola inoltre è redatto ed aggiornato annualmente il documento per la tutela della privacy. 

L’igienizzazione e la sanificazione dei locali è affidata alla ditta Master Clean oltre che al personale regolarmente assunto dall’Istituto e formato sul corretto uso dei materiali per l’igiene e pulizia.
ORGANIZZAZIONE COMPLESSIVA DELL’ATTIVITA’ EDUCATIVA
· RISORSE UMANE E PROFESSIONALI
L’utenza scolastica della scuola dell’infanzia è costituita da due sezioni con una media di 22 alunni.
L’organico del personale docente, in possesso dei titoli richiesti per l’insegnamento, è costituito da 2 insegnanti di sezione, (più un’insegnante part-time), 1 educatrice di sostegno, 1 insegnante specialista per la lingua inglese e da 1 collaboratrice scolastica.

La sezione Primavera è autorizzata per 14 bambini; è aperta a tutti i bambini di età compresa tra i 24 e i 36 mesi. Nella sezione operano 2 educatrici che garantiscono la compresenza di due figure per tutto l’orario scolastico e una collaboratrice scolastica in affiancamento alla sezione. Le educatrici sono supportate dalla coordinatrice didattica della scuola e dalla pedagogista interna al servizio. Da parte della Fism di Bologna viene fornita la consulenza pedagogica relativamente alla progettazione, osservazione, confronto, formazione, verifica, valutazione ed attivazione di rete tra i servizi educativi federati. 
La scuola è aperta tutti i giorni, dalle ore 8:30 alle ore 16:15, escluso i festivi e il sabato, da settembre alla terza settimana di luglio. E’ presente un pre e post orario come servizio aggiuntivo seguito dal personale collaborativo. 

PROGETTO EDUCATIVO

 La Scuola dell’Infanzia Sant’Anna è un centro educativo nel quale, alla luce degli obiettivi ricavati dalle Indicazioni nazionali della Scuola dell’Infanzia, i bambini, le famiglie, la Comunità educante impegna ciascuno secondo il suo ruolo specifico, a creare un ambiente di vita capace di promuovere il bambino come soggetto attivo del suo processo educativo.
In questo quadro, la scuola materna consente ai bambini che la frequentano di raggiungere avvertibili traguardi di sviluppo in ordine a:
· Conquista dell’autonomia

· Maturazione dell’identità

· Sviluppo delle competenze

· Educazione al senso della cittadinanza

Il Progetto Educativo ha come scopo quello di formare il bambino che è persona unica e irripetibile a immagine e somiglianza di Dio:

· Consapevole di sé e dei propri legami di appartenenza;

· Capace di impegnarsi secondo una prima forma di responsabilità;

· Disponibile all’incontro con le persone;

· In grado di operare una prima costruzione della propria conoscenza.

Il progetto si attua in termini educativi specifici:

· Stimolando e valorizzando tutte le dimensioni della persona;

· Considerando la diversità come risorsa;

· Promuovendo l’identità personale e culturale di ciascuno;

· Personalizzando il percorso educativo;

· Privilegiando l’esperienza

· Promuovendo la dimensione religiosa spirituale dell’incontro personale e comunitario con Dio.
Questa azione educativa trova pienezza nella collaborazione e condivisione con i genitori, “primi e principali responsabili della vita e dell’educazione dei figli” e quindi la famiglia è valorizzata e coinvolta in iniziative di corresponsabilità educativa nell’ambito della scuola.
L’organizzazione oraria delle attività didattiche segue il calendario dell’Ufficio scolastico regionale gestito nell’autonomia, con orario settimanale da lunedì a venerdì ore 8.00 – 16.15.
La scuola offre inoltre servizi aggiuntivi di pre scuola h.7:30-8:00 (gratuito); post-scuola h. 16:00-18:00.
Per quanto riguarda la progettazione educativa curriculare si fa riferimento al PTOF.

· RELAZIONE SCUOLA FAMIGLIA

Le iscrizioni alla scuola dell’infanzia Paritaria iniziano nel mese di dicembre dell’anno precedente la frequenza fino a tutto il mese di febbraio successivo.

In un primo momento nel mese di novembre vi sarà un Open Day durante il quale verrà illustrato il PTOF e sarà possibile visitare gli ambienti della scuola.

In un secondo momento è previsto un colloquio con la coordinatrice delle attività didattico-educative e la famiglia, che ritiene di condividere l’offerta educativo didattica della scuola, potrà presentare successivamente la domanda di iscrizione alla segreteria. La scuola, che si riserva di assegnare come unica priorità l’iscrizione a fratelli e/o sorelle di bambini già frequentanti la scuola, nel momento in cui riceve la domanda, compatibilmente con i posti disponibili, garantisce alla famiglia il posto.

Il contributo annuale per la frequenza alla Scuola dell’infanzia Paritaria Istituto Figlie di S.Anna per l’a.s. 2025/2026 è di 200.00 € mensili, 300.00 €  per la sezione primavera per chi non può accedere alla retta calmierata; iscrizione 170€ da versare al momento della presentazione della domanda, non risarcibile in caso di recesso della domanda stessa, ed il restante importo in rate mensili da versare entro e non oltre il giorno 10 di ogni mese di frequenza, da ottobre a giugno, (per pagamenti con scadenze trimestrali o annuali prendere accordi in segreteria amministrativa).

Il contributo per la frequenza della mensa, costo a pasto 6,00 €, viene fatturato a fine mese in base alle effettive presenze in mensa, è da versare entro e non oltre il giorno 10 del mese successivo al servizio.

Il pagamento viene effettuato presso la segreteria amministrativa della scuola, o preferibilmente a mezzo bonifico bancario. 
Se l’alunno, dopo l’accettazione della domanda di iscrizione, si ritira o non frequenta regolarmente la scuola, il/la sottoscritto/a è comunque tenuto/a a corrispondere per intero il contributo di frequenza del mese in corso.

In caso di ritardato pagamento del contributo di frequenza alle scadenze il gestore si riserva di chiedere immediatamente il saldo di quanto dovuto e di intraprendere le azioni necessarie per il recupero delle somme dovute, con addebito totale delle spese.

Per ogni controversia relativa all’interpretazione e all’esecuzione del contratto, il Foro competente è quello di Bologna escluso ogni Foro concorrente o alternativo.
Si applica un sistema di rette differenziato così impostato:
Retta mensile ridotta pari a € 0,00, per i casi sociali. 
Si applica un sistema tariffario differenziato (ai residenti, sulla base della convenzione con il Comune, nel caso di presentazione ISEE), così impostato:

1) Retta massima annuale ridotta di 1.200€ per famiglie con Isee da 0€ a 10.000€

2) Retta massima annuale ridotta di 900€ per famiglie con Isee da 10.001 a 25.000€

3) Retta massima annuale ridotta di 600€ per famiglie con Isee da 25.001€ a 30.000€*

(*) in caso di più figli, al più piccolo in età anagrafica, viene riconosciuta una riduzione di 900€

Retta mensile ridotta paria a € 180,00 in base al seguente criterio: due figli iscritti presso la scuola dell’Infanzia e/o Primaria + reddito inferiore a € 25.000,00. L’accettazione della domanda stessa è a discrezione indiscutibile dell’amministrazione.

I colloqui con i genitori rappresentano uno dei momenti più significativi della collaborazione scuola-famiglia.

La scuola, nel rispetto delle scelte educative della famiglia, favorisce con la stessa un confronto aperto, il quale consente:

· di fornire una visione unitaria della personalità del bambino, delle sue doti, dei suoi progressi nello sviluppo personale e sociale delle sue eventuali difficoltà

· di privilegiare il rapporto tra gli insegnanti e la collegialità

dell’azione educativo - didattica

· di promuovere nei genitori la consapevolezza e l’esigenza dell’unitarietà dell’opera educativa all’interno della scuola e tra la scuola e la famiglia.
Per quanto attiene i rapporti scuola-famiglia sono previste:

· assemblee di sezione annuali

· consigli di sezione classe, nei quali vengono eletti i rappresentanti dei genitori nel Consiglio di Istituto
· assemblee, nelle quali docenti e coordinatrice didattica presentano e consegnano il P.T.O.F

· colloqui strutturati e adeguatamente calendarizzati con le singole famiglie 

· ulteriori colloqui su richiesta motivata

· strumenti di collaborazione scritta.

Per quanto riguarda i rapporti con le istituzioni dell’ente locale sono previsti:


- collaborazioni con ludoteche


- collaborazioni con biblioteche


- collaborazioni con le aule didattiche decentrate.

La segreteria della scuola è aperta:
· lunedì- mercoledì- venerdì: 9:00-12:00

Per informazione telefoniche contattare il numero 051/437225

dal lunedì al venerdì dalle 9:00 alle 12:00
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